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Kliimaministeeriumi valitsemisala asutuse juhi puhkuse kasutamise, koolitusel osalemise,
lahetusse saatmise ja ldhetuskulude hiivitamise ning teenistus-, t00- ja ametililesannete tditmisel
isikliku sGiduauto kasutamise hiivitise maksmise kord.
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Uldp6himatted

Kaskkirjaga kehtestatakse Kliimaministeeriumi valitsemisalas oleva valitsusasutuse voi
hallatava riigiasutuse (edaspidi iihiselt asufus) juhile (edaspidi iihiselt juht) puhkuse
andmise, tema koolitusele voi ldhetusse saatmise ja ldhetuskulude hiivitamise ning
teenistus-, t00- ja ametiiilesannete tditmisel isikliku sdiduauto kasutamise kord ja
volitused nende otsuste tegemiseks.

Puhkuse andmise kord ja volitus

Juhi puhkuse kasutamine toimub puhkuste ajakava alusel, mis koostatakse igaks
kalendriaastaks.

Juht esitab puhkuste ajakava koostamiseks oma puhkusesoovi Kliimaministeeriumile
riigitootaja iseteenindusportaalis (edaspidi R7/P) oma asutuses mddratud tdhtajaks ja
korras.

Puhkuste ajakava kinnitab punktis 2.7 nimetatud isik hiljemalt kalendriaasta esimese
kvartali 1dpuks RTIP-is.

Taotluse ajakavavilise puhkuse (sh dppepuhkuse) kasutamiseks voi puhkuse muutmiseks
(sh ajakavajirgse puhkuse muutmiseks) esitab juht tildjuhul vdhemalt kaks nédalat enne
soovitud puhkusele jidmise pdeva RTIP-is vastavalt oma asutuses kehtestatud korrale.
Puhkusetasu makstakse vilja hiljemalt eelviimasel todpédeval enne puhkuse algust voi juhi
soovi korral puhkuse kasutamisele jargneval palgapéeval.

Kui juht esitab ajavakavavilise puhkuse taotluse voi puhkuse muutmise taotluse punktis
2.4 toodust vihema etteteatamisega ja sellest tulenevalt kinnitatakse puhkus vdahem kui
kuus toopdeva enne puhkuse algust, siis makstakse puhkusetasu vélja puhkuse
kasutamisele jargneval palgapédeval.

Juhi puhkuste ajakava, ajakavavilised puhkused ja puhkuste muutmised kinnitab
Kliimaministeeriumi kantsler.

Koolitusel osalemine

Juhil on digus otsustada, millisel koolitusel ta osaleb. Juhile teenistus- vOi tdoalase
korralduse andmiseks digustatud isik voib méérata, millisel koolitusel osalemine on juhile
kohustuslik. Juhti ei saa kohustada osalema koolitusel, kui sellega kaasneb
ressursimahuka koolituse lepingu sdlmimine.

Ressursimahuka koolitusena kisitletakse koolitust, mis kestab kalendriaasta jooksul
kauem kui 90 kalendripdeva ja selle véltel juhi koolitusele kuluv aeg moodustab olulise
osa tema t0Oajast vOi liletavad asutuse tasutud koolituse maksumus ja koolitusega
kaasnevad muud kulud vdhemalt viis korda todlepingu seaduse § 29 16ike 5 alusel
Vabariigi Valitsuse méédrusega kehtestatud kuu to6tasu alammaééra.

Kui tegemist on ressursimahuka koolitusega, on juhil kohustus enne koolitusele
registreerumist informeerida koolitusel osalemise kavatsusest Kliimaministeeriumi
kantslerit.

Ressursimahukal koolitusel osalemiseks solmitakse juhiga enne koolituse algust
ressursimahuka koolituse leping. Lepingu sdlmimise vajaduse otsustab ja lepingu sdlmib
Kliimaministeeriumi kantsler.
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Kliimaministeeriumi kantsleri kooskolastusel voib ressursimahuka koolituse kulude
hiivitamise korrast teha pohjendatud erandeid (loobuda kulude viljandudmisest, nduda
vilja vdiksem summa jmt). Erandid fikseeritakse juhi ametikohalt vOi teenistusest
vabastamise kaskkirjas, toolepingu 1dpetamise dokumendis vOi muus sobivas
dokumendis.

Juhi koolitusel osalemine vormistatakse RTIP-is vastavalt asutuses kehtivale korrale.

Teenistus- ja toolihetusse saatmise kord ning kulude hiivitamine

Lahetuseks loetakse juhi suunamist kindlaksméératud ajavahemikuks teenistus- voi
tooiilesande tditmisele véljapoole alalist teenistus- voi todkoha asukohta.

Lihetused vormistatakse vastavalt asutuses kehtivale 1dhetuste korrale RTIP-is.
Teenistusldhetuse kulud hiivitatakse ja pédevarahad makstakse ldhetusse saatmiseks
oOigustatud isiku otsusel vastavalt Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a méérusele
nr 112 ,,Ametniku teenistusldhetusse saatmise, ldhetuskulude hiivitamise ning pdevaraha
maksmise tingimused ja kord ning pdevaraha maar®.

Tooldhetuse kulud hiivitatakse ja pdevarahad makstakse 1dhetusse saatmiseks digustatud
isiku otsusel vastavalt Vabariigi Valitsuse 25. juuni 2009. a méiérusele nr 110
,»T00ldhetuse kulude hiivitiste maksmise kord ning vilisldhetuse pdevaraha alammair,
maksmise tingimused ja kord*.

Juhi siseldhetuse iile otsustab ja hiivitamisele kuuluvad kulud méérab juht ise, ldhtudes
kiesoleva korra sétetest ja asutuses kehtivast ldhetuste korrast.

Juhi vilisldhetuskorraldus kooskdlastatakse vastavalt asutuses kehtivale korrale ja
korralduse kinnitab Kliimaministeeriumi kantsler. Juhi vilisldhetuse iile otsustab ja
hiivitamisele kuuluvad kulud maéadrab Kliimaministeeriumi kantsler vottes arvesse
kéesoleva korra punktides 4.3 ja 4.4 nimetatud Vabariigi Valitsuses madrustes kehtestatut
ning asutuses kehtivat ldhetuste korda.

Asutuse juhti pole lubatud lisada vilisldhetuse grupildhetuse liikmeks RTIPis, tema
vilisldhetusse saatmiseks vormistatakse eraldi vélislahetuskorraldus.

Pérast ldhetuselt saabumist esitatakse RTIP-is asutuse raamatupidamisiiksusele
lahetuskulude aruanne vastavalt asutuses kehtivale korrale.

Hiivitise maksmine isikliku soiduauto kasutamise eest teenistus-, too- voi
ametiiilesannete tiitmisel

Juhi taotlusel isikliku sdiduauto teenistus-, t66- vO1 ametiiilesannete tditmisel (edaspidi
toosoidud) kasutamise eest hiivitise maksmise otsustab Kliimaministeeriumi kantsler.
Hiivitise maksmise kohta vormistatakse iga kalendriaasta alguses késkkiri vastavalt
tulumaksuseaduse § 13 16ike 3 punkti 2 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse madruses
sdtestatud tingimustele.

Isikliku sdiduauto t60sditudeks kasutamise iile peetakse arvestust. Asutuse juht esitab
soiduauto kasutamise aruandluse vastavalt asutuses kehtivale korrale.

Isikliku sdiduauto toosditudeks kasutamise kulude kinnitaja méératakse vastavalt
asutuses kehtestatud korrale. Juhil on keelatud kinnitada enda isikliku sdiduauto
to0soitudeks kasutamise kulusid.

Juht on kohustatud esitama aruandluse tdhtaegselt ja vajadusel olema valmis iga t66s01du
osas andma asjakohaseid selgitusi volitatud isikule (kulude kinnitajale) sditude eesmérgi
ja muude andmete kohta.

Asutusel tagada kuludokumendi sdilimine vastavalt raamatupidamise seaduse nduetele.

Kulude ja hiivitiste maksmine
Asutuse juhi puhkusetasud, koolitusel osalemise kulud, 1dhetuskulud ja isikliku sdiduauto
kasutamise hiivitis makstakse juhi asutuse eelarvevahenditest.



